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Wegweiser Reisekosten Kooperationsprojekte 2026 

Travel costs: 

1. Die Strecke kalkulieren mit dem Rechner der EU – aufpassen: es gibt den Land Travel 
Calculator (für Reisen über Land) und den Flight Travel Calculator 
 

2. Ist die Distanz größer als 400km? Dann diese Vorgaben anwenden (Betrag gilt für Hin- 
und Rückreise): 

 

3. Für Distanzen unter 400km: folgendes Dokument checken auf S. 8 für innerhalb eines 
Landes und 9-10 zwischen Ländern: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-
travel_en.pdf  
 

Accommodation & Subsistence:  

- Accommodation: ab S. 14 in diesem Dokument: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-
unit-costs-and-contributions_en.pdf  

- Subsistence: S. 21 oben in diesem Dokument: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-
unit-costs-and-contributions_en.pdf  
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Hinweise:  

Startpunkt einer Reise: Büroadresse. Zielpunkt: Adresse des Meetings. D. h. Wege innerorts oder 
zum nächsten Flughafen sind inbegriffen. Vorgaben der EU sind maximale Kosten, die nicht 
überschritten, aber unterschritten werden dürfen 

1) Eine Reise setzt sich aus 3 Kostenkategorien zusammen. Für jede Kostenkategorie 
werden EU-Pauschalen (Cost per unit) abgerechnet. Zunächst muss bestimmt werden, 
wie oft die EU-Pauschale anfällt, also die Anzahl der Einheiten (Units): 

a. Travel: Eine Einheit entspricht einer Hin- und Rückreise. 

b. Accomodation: Eine Einheit entspricht einer Übernachtung. 

c. Subsistence: Eine Einheit entspricht einem Reisetag von 24 Stunden, auf- oder 
abgerundet zur nächsten 24h-Einheit. Der erste Reisetag wird immer auf 24h 
aufgerundet. 

2) Als nächstes wird bestimmt, wie viele Personen diese Reise unternehmen. Jede 
Kostenkategorie wird mit der Anzahl der Personen multipliziert. 

3) Das Ergebnis (Produkt) der Multiplikation ist Basis für die Berechnung des Reisebudgets 
für diese Reise pro Kategorie.  

 

Wie berechnen, wenn mehrere Reisen mit unterschiedlichen Pauschalen zusammengerechnet 
werden? 

Beispiel: In einem WP finden 3 Meetings an 3 verschiedenen Orten statt. 

Startpunkt: Büro 
BE001 

Reiseziele Anzahl der 
Personen 

Cost per unit Summe travel 

Bonn Berlin (intra-state) 5 157 (land travel 
> 400km) 

785 

Bonn Warschau (inter-
state) 

3 365 (air travel 
weil Strecke > 
600 km) 

1095 

Bonn Athen 2 429 (air travel) 858 

Gesamtsumme  10 951 2738 

 

Im WP eintragen: 

Unit: 10 (= Anzahl der individuellen Hin-und Rückreisen) 

Cost per Unit: 273,80 € (Durchschnitt der travel Kosten) 

In „any comments“ die Berechnung wie in der Tabelle aufschlüsseln. 
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Accomodation: Anzahl Übernachtungen 

 Berlin Warschau Athen Summe 

Anzahl 
Übernachtung 

2 2 4  

Anzahl Personen 5 3 2  

Summe = Units 10 6 8 24 

Cost per Unit 154 126 134  

Gesamtkosten 1540 756 1072 3368 

 

Im WP eintragen: 

Units: 24 

Cost per Unit: 140,33 (3368/24) 

 

Subsistence 

 Berlin Warschau Athen  

Tage vor Ort 3 3 5  

Anzahl Personen 5 3 2  

Summe = Units 15 9 10 34 

Cost per Unit 123 95 108  

Gesamtkosten 1845 855 1080 3780 

 

Im WP eintragen: 

Units: 34 

Cost per Unit: 111,17 (3780/34) 

 

Gesamtbudget für die 3 Reisen und alle Personen: 9885,70 € 

Vorgaben der EU sind maximale Kosten, die nicht überschritten, aber unterschritten werden 
dürfen 

 

 

 


